徐州工程学院慰问品采购申请表
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	使用单位
	
	指定

采购负责人
	

	项目名称
	
	预算

金额
	
	采购负责人

联系方式
	

	经费管理部门审核意见
	签字：              年    月   日

	采购

需求
	见 “采购清单”

	采购

方式
	询比采购□；谈判采购□；竞价采购□；单一来源□；直接采购□

	供应商名称
	1：
	联系

方式
	

	
	2：
	联系

方式
	

	
	3：
	联系

方式
	

	成交供应商名称
	
	成交金额
	

	使用单位工会负责人和采购小组成员签字（须本人签字）

	分工会负责人：

小组成员：

	使用单位领导

审批意见
	审批人: 

      (公 章)

    年  月  日

	校领导审核
	审批人: 

             年  月  日


说明：预算金额超过2万元（含）时，需分工会所在单位联系（分管）校领导审批。

附件：

（一）采购清单（样表，根据具体情况修改完善）

	序号
	品目名称
	规格
	生产

厂家
	数量
	单价
	供货

单位
	合价

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	总价
	


